YNYTCTBO

O BJTATAJHNYKOM MOCINOBAHY KOJE CE OBABJIBA Y NOKPAJVUHCKOM
CEKPETAPUJATY 3A ®PNHAHCUJE

("Cn. nuct Al'l Bojsogune", 6p. 7/2015)
OcHoBHe ogpeno6e
YUnaH 1
Oswum ynyTcTBOM Yypehyjy ce bnarajHn4ky nocnosu YyBawa, eBUAEHTUPaHa 1 pacrnonarara
rotoBMM HoBLeM Y [MokpajuHckom cekpeTapujaTy 3a dpuHaHcuje (y AarbeM TEKCTY:
CekpeTtapujar).
BnarajHnykn nocnosm obyxsaTtajy: npujem, YyBake U NPEHOC rOTOBMHE Ha payyH U3BpLUEHA
OylleTa n nogpavyHa, yKiby4eHUX y KOHCONnaoBaHu padvyH Tpe3opa AyTOHOMHe MoKpajuHe

BojsoawnHe, nnahawe roTOBMHOM 1 YyBake bGnarajHuuke JOKyMeHTauuje n octane nocrioee y
BE3M C TpaHcakumjama ¢ roTOBMM HOBLIEM.

YnaH 2

BnarajHnykn nocnosm obaBrbajy ce jeAMHCTBEHO 3a CBE OpraHe nokpajuHcke ynpase (y Aarbem
TekcTy: OpraHu), 3a ynnaTte v ucnnarte rotoBor HosUa.

Moa rotoBMM HOBLIEM Nogpa3ymMeBa ce roToB HoBaw y gomahoj u y cTpaHoj Banytu (Y Aarbem
TEKCTY: FOTOBMHA).

BnarajHnyke nocrnoee u3 ctaea 1. oBor YnaHa o6aBrbajy 3anocrneHu Ha nocrnosuma bnarajHe y
MokpajuHCcKoM cekpeTapujaTy 3a (pMHaHCKje Ha OCHOBY pelleHa, Hanora, 3axTesa u gpyre
AOKyMeHTaLmje, Koje cy goctasune dpuHaHcujcke cnyxbe OpraHa.
TpaHcakuuje ca roTOBUHOM
Ynan 3
Hannate n ncnnate rotoBor HoBLa Kpo3 bnarajHy Mory ce BpwmnTK 3a criegehe notpebe:
- NpUjem 1 NpeHoC Ha padyH, AHEBHOr Na3apa No OCHOBY U3BPLUEHWUX ycryra n HannaheHe pobe;

- MCNnaTa HakHaze TPOLLKOBa Cry>KOeHux nyToBara y 3eMIbU U MUHOCTPaHCTBY;

- noBpahaj cpefcraBa Mo OCHOBY UcnnaheHnx akoHTaLumja TPOLLKOBa Cry>KOEeHMX NyToBakHsa,
YKOMWNKO UCTa HUCY 3anoyeTa, O4HOCHO HUCY U3BPLLEHA;

- noBpahaj cpefcTaBa Mo OCHOBY KOHa4YHOr obpadyHa Crnyx6eHor nyToBama;

- noBpahaj cpeacTaBa No OCHOBY MOrpeLUHo ucnnaheHnx unm BuLLe ncnnaheHmx TNYHNX
npumama;



- U Y CINYHNM cuTyaunjama.
YnaH 4

Wcnnata HakHage TpoLuKoBa CrnyX6eHnx nyToBawa y 3eMiby BPLUKN Ce Y U3Y3EeTHUM
chnyyajeBuma, Kaga ucnnaty Huje moryhe usBpLuMTK Ha Tekyhu padyH nuua, U3 onpasgaHux
pasnora.

Wcnnata akoHTauuje TpoLukoBa cryx6eHux nyToBara y MHOCTPaAHCTBO BPLUM Ce Y eheKTUBHOM
CTpaHOM HOBLY, Y CKnaZy ca 3akOHOM, KOjUM je perynucaHo AEBU3HO NOCIOBake Y 3eMiby, JOK

ce ucnnarta HakHaje TPOLUKOBa No KOHa4YHOM obpayvyHy unu yTBpheHe pasnuke 3a ucnnaTty no
KOHa4YHOM oBpauyyHy y ogHOCY Ha ucnnaheHy akoHTauujy BpLUKX Ha pavyH ou3nykor nuua.

EBuaeHTUpawe 6narajHM4kor nocrioBaka M NocrioBu bnarajHuka
UnaH 5

BrarajHuyko nocnoBakse ce Bogu 1 eBUAEHTMPA OLBOjEHO 3a AMHapCKa cpeacTsa 1 3a cTpaHa
cpenctea nnahama.

[eBun3Ha 6narajHa BoguM ce npema BanyTu Koja je npegMeT GrarajHU4Kor nocnoBamsa.
YnaH 6

BnarajHuK je payyHononaray 3a cpeacTsa Koja cy npeaMeT bnarajHM4kor nocrioBaksa U gyXKaH je
[Aa caBeCHO, 04roBOPHO M aXypHO obaBrba NOCoBeE:

- KOHTpore opMarHe UCNPaBHOCTM AOKYMEHTaLMje Koja je OCHOB ynnaTe unu ucnnate
rOTOBUHE;

- KOHTpOJ1e 4a nu je OCHOB 3a ucnnaty ogobpuo Hanorogaeal;

- eBUAeHUmje bnarajHM4KMX Hanora u gHeBHUKa bnarajHe;

- ynnate (noBpahaj) y 6narajHy un ucnnarte u3 énarajHe;

- YyBara roToBUHe y bnarajHu;

- yyBara bnarajHuyke gOKyMeHTauuje;

- 1 Apyre nocrioee y Be3u C NpuMjeMoM rotoBuHe y 6narajHy n nsgaBakwem rotoBuHe 13 GnarajHe.

BnarajHuk je gyxxaH oa, NpMnuKom mucnnarte roToBuHe, NPOBEPU MAEHTUTET NpuMaoLa npema
nogauvMa u3 NnyYHe KapTe unu gpyror ogrosapajyher LokyMeHTa.

YyBare rotoBuHe 1 nonuc GnarajHe

Ynan 7



[oTOBUWHa ce YyBa y cedy Ynju jegaH Krbyd vyBa bnarajHuK, a Apyrv Heros HenocpeaHu
pykoBoaunay,.

YnaH 8

Monuc GnarajHe BpLK ce Kao pegoBaH nonuc 3a notpebe nspage 3aBpLUHOr rogvLLHer
dnHaHCHjCKOr n3BeLTaja (3aBpLUHOTr payyHa).

Mpunukom npumonpenaje Ay>XHoCTn GnarajHuka BpLUKX ce BaHpenaH nonuc bnarajHe, a
pykoBogunay CekpeTtapujata Moxe, YKONIMKO ce ykaxe notpeba, ga ogpean 1 HeHajaBibeHU
BaHpeaaH nonwuc.

Ynau 9

AKO je npunmkom 3akrbydera gHeBHe bnarajHe yTBpheH BULIAK UM Makbak, OH ce ynucyje y
GnarajHnykn gHeBHUK. bnarajHuk je ay>xaH Aa UCTpaxu pasnuke v Aa ynvie n3Hoce u pasnore
HacTaHka y bnarajHu4kM QHEBHMK.

BnarajHuk je ogroBopaH 3a 6narajHu4kM Marak, O4HOCHO GriarajHU4YKn BULLIAK.
Ynan 10

BnarajHuk je gyxaH aa cpeacTtsa npumrbeHa y bnarajHy, HajkacHuje HapegHor pagHor AaHa,
npeHece Ha padyH m3BpLueHa dylieTa unu gpyrm ogroeapajyhm payyH, 04HOCHO 4a M3BpLUN
nospahaj cTpaHor HoBLA NOCOBHOj 6GaHUu.

JokymeHTauuja 3a ynnaty u ucnnaty rotoBuHe

YnaH 11

Ynnate y 6narajHy u ucnnarte n3 énarajHe BpLUe Cce Ha OCHOBY BEPOLOCTOjHE LOKYMEHTaUuje
KOjy je npunpemuna duHaHcujcka cnyxbta OpraHa.

YnaH 12

[oKyMeHT 3a ynnaTy roToBMHE Yy 3aBMCHOCTM Of, CBpXe ynnaTe, Moxe 6utn: oanyka unv Hanor
3a ynnarTy, Koje je oBepwuio u notnucano oenawheHo nuue OpraHa, pelueswe 0 KOHa4YHOM
obpauyyHy ca nckazaHoMm obaBe3om 3a noBpahaj cpegcTaBa M OpyrM akT Ha OCHOBY KOjer ce
ynnara BpLuu.

[IOKyMeHT 3a ucnnaTy roToBuHe, y 3aBMCHOCTM Of, CBpPXE UcnnaTte Mmoxe 6utn: peluere o
ynyhuBaky Ha cnyx6eHun nyT, OQHOCHO peLlere 0 UcnnaTu no n3BpLieHoM obpadyHy, Koje je
notnmncao pykosogunay OpraHa unum heroeo osnawheHo nuue n osepmo nevatom OpraHa, ¢
npunosmma y cmucny obpadyHa, Hanor 3a cny>X6eHo nyToBawe, rOTOBMHCKWN padyH y cry4ajy
pedyHOaUmje TPOLIKOBa U ApYrnxX Ucnpasa, Koju je noTnMcano u osepuno osnawheHo nuue
OpraHa, 3a uunje noTpede, OAHOCHO NO YMjeM Hanory ce ucnnarta BpLUw.

Ynan 13



[lokymeHTa 13 NpeTxo4HOr YnaHa Mmopa oepuTtu nuue ns OpraHa, no YnjeM Hanory ce ynnara,
OLHOCHO Ucnnarta BpLn 1 TO: NULE KOje je cnpaBy CavnmHUIO, fnuue Koje je ncnpasy
KOHTponucano v pykosogunay OpraHa, 0gHOCHO Heroso oBnawheHo nuue 3a ogobpaBame
ynnaTe, 0OQHOCHO ucnnarte cpeacrasa.

BnarajHuk je gyxaH oa npe ucnnaTe nposepy hopmanHo pavyyHCKy UCNPaBHOCT LOKYMEHTa Ha
OCHOBY KOjer ce BpLUM ynnaTa, O4HOCHO McnnaTa cpefcTaBsa.

UYnaH 14

Mpunukom ynnaTe unu ncnnarte roToBMHe bnarajHuK je ay»xaH ga ynnatumouy, 0AHOCHO
npyumaouy cpencrtasa, u3ga Hanor 6narajHu, ga HannaTn, OAHOCHO Harnor 6narajHn ga ncnnatw,
Koju Tpeba ga cagpxu: 6poj Hanora, AaTym NpuMIrbeHe/u3gaTe rotoBUHE, OCHOB, OAHOCHO CBPXY
ynnate/ucnnare, ume ynnartuoua/npmmaoua, U3Hoc ynnate/ ucnnare, notnuc narajHmka u
CINYHoO.

NMoausawe n npujemMm roToBuHe y 6narajHy 1 nsgaBawe rotToBuHe U3 6narajHe

YnaH 15

FoToBuHa ce npuma y 6narajHy n3 cnegehmx nssopa: npuMjeMom AHEBHOT Nasapa o Yrnpase 3a
3ajegHUYKe NOCNOBE MOKPAjMHCKNX OpraHa, nogM3arkeM roTOBUHE ca padyHa u3BpLlera byleTa
n opyrux nogpadyHa, nognsatem CTpaHor HoBLUA NOCNoBHe GaHke unv Bpahakwem
HeyTPOLLEHOr N3HOCa 0 3anocneHnX 1 gpyrnx U3NYKMX nuua, NpeTxoaHo ucnnaheHe
akoHTauwuje 3a cnyxbeHa nyToBara u CAINYHO.

YnaH 16

'oToBMHa ce nsgaje n3 bnarajHe 3a cnegehe HameHe: 3a ynnaTy Ha padyH u3BpLuehsa bylieTa
U Ha Apyru NponncaHun padyH; 3a ucnnaty pedyHgalmje TpoLIKoBa 3anocreHMma Ha OCHOBY
FOTOBUHCKMX payyHa 3a nnaheHy poby unuv ycnyre; 3a ncnnarty HakHage no OCHOBY akoHTauuje
N KOHa4yHoOr obpayvyHa TPOLLKOBa CRY>XOEeHNX nyToBara 1 CIINYHO.

Ynan 17

lMogusare roToBUHE BPLUKX Ce Ha OCHOBY MOMYyHEHOT Harnora Koje je notnucano osnawheHo
nvue, ca padyHa usBpLuera bylieta unu nogpadvyHa kog Ynpase 3a Tpesop, a 'y cnydajy
nogmsara CTpaHor HoBUa ca padyHa kog HapogHe 6aHke Cpbuje nnu no ogobpery
MwuHuctapcTBa omHaHcHja kog nocrnoBHe baHke, Ha ocHoBy Hanora nnahawa (O6pasau 6p.
70), pewena pykosogmoua OpraHa 1 JOKyMeHTauuje Koja je oOCHoBa 3a Noam3ane CTpaHor
HoBLA.

BnarajHn4kn aHeBHUK/BnarajHN4YKu nsBeLwTaj

YnaH 18

O cBuM ynnatama u ucnnatama rotoBuHe 6narajHvk Bogun 6narajHuukn HEBHUK, KOju ce
caunktbaBa M 3aKkrbydyje CBakor AaHa, y kojeM je obaBrbeHa TpaHcakumja C roTOBUM HOBLIEM.



BnarajHnykn gHeBHUK cagpxu cnegehe nogatke: pegHu 6poj u gatym, 6poj Hanora 3a ynnaTty
nnu nucnnaTy, KpaTak onuc/Hasne NocroBHoOr gorahaja, M3Hoc ynnaTe, OAHOCHO ucnnarte, 36up
OHEeBHOr NpomMeTa ynnaTta U AHeBHOr NpoMeTa ucnnaTta, CTakbe roToBMHE Ha NoYeTKy AaHa,
CTake roTOBMHE Ha Kpajy AaHa, 6poj npunora n Crnn4yHo.

BnarajHnykn gHeBHUK noTnucyje GnarajHuK, OAHOCHO NWLE KOje ra je cavynMHuno, nuue Koje je
N3BPLUMIIO NPOBEpPY Herose hopMariHe 1 pavyyHCKe NCNPaBHOCTY 1 pykoBoauMnal
OpraHu3aumoHe jeanHuue, y okBupy Koje ce obasrba bnarajHM4ko nocnoBamse.

Ynan 19

BnarajHuK je Ay>xaH Aa cBakor gaHa JocTaBrba bnarajHnyke gHEBHUKE ¢ npaTehom
AOKYMEHTaLMjOM, CauymHeHe 3a NPETXOAHM AaH, Cy>X0un 3a KiUroBoA4CTBEHE MOCNOBE paan
KHMIOBOACTBEHOI €BMAEHTMPAaka NPOMEHa.

MHTepHa KOHTpoOna bnarajHM4YKor nocrioBaka U YyBakwe bnarajHuyke
AOOKyMeHTauuje

YnaH 20

MHTepHy KOHTpOMy Hag 6narajHu4kMM NocroBakbem obaBrba 3a TO 3ayXKEHO fnLe Koje
npoBepasa: fa nv cy ynnarte, O4HOCHO UcnnaTe 3aCHOBaHe Ha NPaBUITHO NIMKBUANPAHUM
ncnpaesama, fa nv cy nsgarte cese bnarajHuuke ucnpaee u ga num cy NpaBuITHO NOMyH-EHE U
03HadeHe pegHuM OpojeBnma, ga nu je npaBunHo yTepheH cango y GnarajHuykom
AHEBHUKY/M3BELUTajy 1 OocTarne nogaTtke o4 3Hadaja 3a npaBunHO obGaBrbare BnarajHN4YKnx
nocnosa.

YnaH 21

BnarajHnykn ookymeHTM (Hanoswu, ucnnate, Hannate, 6rnarajHUYKN QHEBHUK U MPUIOXEHa
OOKyMeHTaumja) 4yyBajy ce y permctpaTtopy, CNoXxXeHU XpOHOMOLLKM.

BnarajHnykn JOKyMEHTM YyBajy ce y NpocTopujama HaMeH-EHMM 3a apXuBMpaH-e
AOKYMeHTauuje, Hajmare geceT roguHa.

YnaH 22

OBO ynyTCTBO CTyNa Ha CHary ocMor gaHa, of gaHa objaBrbuBansa y "Cny>k6eHoM nucty
AyTOHOMHe nokpajuHe BojsoauHe".
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